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Stellenausschreibungen der Marktgemeinde

Sachbearbeiter/in 
(Assistent/in in der Amtsleitung)
als Karenzvertretung mit 30 Wochenstunden

Details zum Dienstposten/Dienstverhältnis:

• Vertragsbedienstetenstelle Teilzeit, 
befristet für die Dauer des Karenzurlaubes 
(voraussichtlich 2 Jahre)

• Beschäftigungsausmaß 30 Wochenstunden, 
verteilt auf  vier oder fünf  Tage

• Dienstbeginn ehestmöglich

• Funktionslaufbahn GD 18.5 (nach Einarbeitung 
ist eine Einreihung in GD 17.5 möglich)

Aufgabenbereich:

• Koordination ArbeitnehmerInnenschutz/
Bedienstetenschutz (laufende Ergänzung 
Dokumente, Ansprechperson für 
Führungskräfte und Präventivfachkräfte, …)

• Betriebliche Gesundheitsförderung 
(Planung und Organisation Programm mit 
den Gesundheitsbeauftragten, Erstellung 
Programme und Einladungen)

• Mitarbeit in der Postbearbeitung

• Mitarbeit in der Personalverwaltung 
(Dienstrecht, Gehalts- und Zeitabrechnung)

• Vertretung im Sekretariat

• Mitarbeit EDV-Betreuung (Sitzungs-Software)

• Einzelarbeitsaufträge für Amtsleiter und 
Bürgermeister

Buchhalter/in 
(Assistent/in der Leiterin der Finanzabteilung)
als Karenzvertretung mit 20 Wochenstunden

Details zum Dienstposten/Dienstverhältnis:

• Vertragsbedienstetenstelle Teilzeit, 
befristet für die Dauer des Karenzurlaubes 
(voraussichtlich 2 Jahre)

• Beschäftigungsausmaß 20 Wochenstunden, 
verteilt auf  vier oder fünf  Tage

• Dienstbeginn ehestmöglich

• Funktionslaufbahn GD 18.4

Aufgabenbereich:

• Unterstützung der Leiterin 
(Schriftverkehr, periodische Auswertungen, 
Abrechnungen, …)

• Selbstständige Durchführung aller Um- und 
Nachbuchungen zum Jahresabschluss

• Bearbeiter/in für die Kommunalsteuer

• Verbuchung von laufenden Geschäftsfällen in 
Vertretung (Urlaubsvertretung)

• Selbstständige Abwicklung von Förderungen 
(Gemeindeförderungen)

• Einzelarbeitsaufträge

Gemäß §§ 8 und 9 Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 werden bei der Marktgemeinde 
Frankenburg am Hausruck folgende Dienstposten zur Besetzung ausgeschrieben:

Allgemeine Voraussetzungen sind auf  Seite 2 zu fi nden.
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2     2     FRANKENBURGER GEMEINDENACHRICHTEN 2/2015 AKTUELLES

Die Marktgemeinde Frankenburg am Hausruck sucht für das 
Alten- und Pfl egeheim 

1 Kochlehrling.

Details zum Lehrverhältnis:
• Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden
• Arbeitsbeginn 1. August 2015
• Lehrlingsentschädigung im 1. Lehrjahr: 561,60 Euro
• 1-monatige Praxis in einem Partnerbetrieb mit 

a-la-Carte-Geschäft im 2. und 3. Lehrjahr

Aufnahmevoraussetzungen
Allgemeine Voraussetzungen, die unbedingt zu erfüllen sind:
• Österreichische Staatsbürgerschaft, oder Staatsbürgerschaft 

eines EWR-Staates
• Persönliche, gesundheitliche und fachliche Eignung für die 

Verwendung

Besondere Voraussetzungen, die unbedingt zu erfüllen sind:
• Freude am Kochen
• Geschick bei handwerklicher Arbeit
• Sinn für Hygiene
• Serviceorientierung und Belastbarkeit
• Teamfähigkeit
• Einverständnis zur Leistung der Dienstzeiten laut Dienstplan

Auswahlverfahren:
• Bewerbungsunterlagen,
• Test und
• Schnupperarbeitstag(e) werden für die Auswahl berücksichtigt.
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Stellenausschreibung der MarktgemeindeAufnahmevoraussetzungen 

für Sachbearbeiter/in bzw. 

Buchhalter/in

Allgemeine Voraussetzungen, 
die unbedingt zu erfüllen sind:

• Österreichische 
Staatsbürgerschaft, 
oder Staatsbürgerschaft 
eines EWR-Staates

• Persönliche, gesundheitliche 
und fachliche Eignung für 
die Verwendung

Besondere Voraussetzungen, 
die unbedingt zu erfüllen sind:

• Abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung 
(Matura erwünscht)

• Hohe Genauigkeit und 
rasche Auffassungsgabe, 
gute EDV-
Anwenderkenntnisse

• Bereitschaft zur 
Weiterbildung

Auswahlverfahren:
• Bewerbungsunterlagen für 

eine Vorauswahl und
• Aufnahmetest

Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Zeugnisse, Strafregisterbescheinigung) müssen schriftlich bis 
spätestens Mittwoch, 25. März 2015, 12 Uhr am Marktgemeindeamt Frankenburg einlangen.

Arbeitsmarkt

Wir suchen zur Verstärkung 
unseres Teams einen 
KFZ-Techniker 

zum sofortigen Eintritt. 

Bruttoentlohnung: € 2.015,12 
Überbezahlung nach Qualifi kation und Erfahrung möglich.
Schriftliche Bewerbungen an:
Aicher KFZ GmbH
Kellerweg 6, 4873 Frankenburg a.H.


